Senor

Guatemala, 30 de Diciembre de 2,0109.

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacidn

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades

conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 6110-2,019

aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 603-2,019 correspondiente al mes de diciembre del

presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A némero 000062.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos pafa la correcta elaboracién de informes solicitados
por las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién asi
como por instituciones externas segtn las directrices de la Direccién de Recursos Humanos.
Apoye en los procesos de reproduccién y digitalizacion de los informes solicitados por las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y las
instituciones externas.

Apoye en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacién de la base
de datos del personal administrativo de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Apoye en el desarrollo de lineamientos para el seguimiénto y elaboracién de correspondencia

oficial.

Apoye en los procesos relacionados con admisién néminas y gestion de presupuesto.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.
2.

Se apoy6 para dar respuesta a 15 gestiones de informacion publica.
Se apoyd en la realizacién de reportes semanales del personal de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031. Solicitado por la Direccién

de Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.



10.
11.
12.
13.
14.
15;

16.

MILCA JACOBED ORTIZ PERALTA

Se apoy6 en la realizacién de la reportaria mensual de Informacién Publica de Oficio sobre los
empleados de la Direccién General del Deporte y la Recreacién que reciben remuneracién en
conceptos de Dietas correspondientes al mes de Noviembre de 2019.

Se apoyo para dar respuesta a gestiones de informacién de la Direccién de Auditoria Interna del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoyo para dar respuesta a gestiones de informacién de la Direccién de Asuntos Juridicos del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoyd para dar respuesta a gestiones de Informacién del Ministerio Publico.

Se apoyd para dar respuesta a gestiones de informacién solicitados por Contraloria General de
Cuentas.

Se apoyé para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Delegacién de
Planificacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Se apoy6 para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Oficina Nacional de
Servicio Civil.

Se apoyé para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccién de Recursos
Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoyd para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por el Congreso de la
Republica. '

Se apoy6 para dar respuesta a gestiones de informacién solicitadas por el Instituto Nacional de
Estadistica.

Se apoyd para respuesta a gestiones de informacién solicitadas por el Despacho Viceministerial.
Se apoyd con el ingresé al sistema institucional el registro laboral del personal a cargo de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y
031.

Se apoyd en la actualizacién de la base nominal del personal de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031.

Se apoyd en la correcta verificacién de expedientes de recontratacién de personal para el periodo

fiscal 2020 de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Miiistario de Cultura y DepoNes



Sefor

INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final

de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Niimero
6110-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 603-2019, Correspondiente al periodo
de 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se cred una base digital del personal del Viceministerio del Deporte y la Recreacién en los
renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031.

Se dio cumplimiento al Decreto niimero 57-2008 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de acceso a la Informacién Publica, brindando respuesta a 80 gestiones de
informacién publica solicitada por unidades administrativas.

Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por el Congreso de la Republica,
Ministerio de Trabajo, Instituto Nacional de Estadistica, Ministerio Publico, Oficina Nacional
de Servicio Civil, Instituto de Prevencién Militar y Contraloria General de Cuentas.

Se facilité el acceso a la informacién publica a través de reportes mensuales de la base
nominal de todo el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién de los
renglones 011, 021, 029 y 031.

Se apoyé en creacion de un nuevo sistema institucional que contiene el registro laboral del
personal del Viceministerio del Deporte y la Recreacién en los renglones presupuestarios
011, 021, 029 y 031. ‘

Se dio reportes efectivos semanales, mensuales y cuatrimestrales sobre los colaboradores
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por la Direccién de Asuntos
Juridicos, Direccién de Recursos Humanos, Direccién de Planificacién, Direccién de
Informética, Direccién de Auditoria Internay Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura.
Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por el Despacho Viceministerial
del Deporte y la Recreacion.

Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por la Direccién General, Direccidn
Administrativa y Financiera, Direccién de Infraestructura y Direccién de Areas Sustantivas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se dio reportes efectivos de manera mensual sobre los colaboradores de la Direccién
General del Deportey la R acion que reciben remuneraciones en concepto de Dietas.

Ml ACQBED ORTIZ PERALTA




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre de 2,019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidén
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
6110-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGmero 603-2019, Correspondiente al periodo
de 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Seapoy6 en la actualizacién de la base nominal de la Delegacién de Recursos Humanos de
los renglones 011, 021, 029 y 031.

e Seapoyd en el seguimiento para la pronta respuesta de los requerimientos concernientes a
acceso a la informacidn.

® Se apoy6 dando respuesta a gestiones de informacién publica solicitada por unidades
administrativas.

® Seapoyo en la gestion de informacién para dar respuesta a los informes solicitados porel
Congreso de la Republica, Ministerio Publico, Ministerio de Trabajo, Instituto Nacional de
Estadistica, Instituto de Prevencién Militar, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria
General de Cuentas. ’

e Se apoyo en el archivo de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn. |

° Se apoyo en la realizacién de reportes semanales, mensuales y cuatrimestrales de la base |
nominal de todo el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién de los |
renglones 011, 021, 029 y 031 solicitados por las diferentes unidades internas. :

® Seapoyd con el ingresé al sistema institucional el registro laboral del personal a cargo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021,
029y 031.

° Seapoy6 en la realizacién de la reportaria mensual y cuatrimestral de Informacién Pdblica
de Oficio sobre los empleados de la Direccién General del Deporte y la Recreacion que
reciben remuneracién en conceptos de Dietas.

® Se apoyod para dar respuesta a gestiones de informacién requeridas por la Direccién de
Asuntos Juridicos, Direccién de Recursos Humanos, Direccién de Planificacién, Direccidén de
Informética, Direccién de Auditoria Internay Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura.

e Seapoyd para dar respuesta a gestiones de informacion requeridas por la Direccién General,
Direccion Administrativa y Financiera, Direccién de Infraestructura y Direccién de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

® Se apoyd para dar respuesta a gestiones de informacién requeridas por el Despacho
Viceministerial dg

. ‘ ' LILUE, Td

Ddlegada de Recursos Humanos ‘
- AARDEED ORTZ PERALTA Vo.b Direc ié% General del Deporte y lij Recreacior
| 200, Vin.s:ario de Cultera y Deportes



